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  فناوري زیستحوزه  تخصصی هاينشست آیین نامه برگزاري

  مقدمه 
،  ملی راـک یمـتقس شریحت ،ستاد يحمایتهاو  لویتهااوبیان  و معرفیبه منظور  فناوري زیستتوسعه  ستاد

زیست  پتانسیل ها و ظرفیت هاي مختلف شناسائیهر استان و در  مدیریت توان زیست فناوريتحلیل 
 یتمسئولمطابق با این آیین نامه، . کندمی  نشست هاي تخصصیاقدام به برگزاري  همنطق هر فناورانه

 يدانشگاهها یا مرتبطانجمن هاي علمی با افراد متخصص و مسئول مورد اعتماد  برگزاري این کارگاه ها 
نظارت  اب و پارك هاي علم و فناوري هر استان يفناور ستیز مراکز رشد یااستان هر  فکر يها اتاق و مادر

  .دد بوخواه فناوري زیستگروه پژوهش، زیرساخت و توسعه فناوري ستاد توسعه 

  اهداف) الف
 اولویت ها و حمایت هاي ستاد توسعه زیست فناوريو بیان معرفی  .1

 تقسیم کار ملی براي هر استان و هر منطقه براساس آمایش ملیتحلیل و تشریح  .2

مبتنی بر نقاط ضعف و قوت و فرصت  یست فناوريتعیین اولویت هاي ضروري هر استان در حوزه ز .3
 ها و تهدید هاي استان

  منطقه هر درالمللی نمونه هاي موفق ملی، منطقه اي و بین معرفی .4

 هموارسازي مسیر معرفی و تولید تجاري محصولات زیست فناوري متناسب با شرایط استان  .5

 منطقه هر در ناوريف زیست حوزه در فعالان شبکه سازي بستر منظور به نظر تبادل .6

 منطقه هر فناوري زیست حوزه در نگاري آینده و دانش رصدتبادل نظر در خصوص  .7
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قوانین و  و راهبردي و بالادستی اسناد به با توجه تناسب قابلیت ها و اقدامات انجام شده بررسی .8
 مقررات مصوب

 مرتبط اخلاقی و حقوقی نکات بررسی و ارائه .9

 
  

  ماموریت ها) ب
  :اساسی در هر استان برگزار می گردد هاي ماموریتحداقل یکی از ، با نشست ها نیا

با  در آن استان مبتنی بر مدیریت توان تقسیم کار ملی تبیین و تشریحجهت  نشستبرگزاري  .1
در استان  از همه گرایش هاي زیست فناوري حضور تصمیم سازان و محققین زیست فناوري کشور

  مربوطه
و  مسئولین دانشگاهی و تحقیقاتی استان ،مسئولین مهم استانی ،تانداربا حضور اس نشستبرگزاري  .2

نقاط ضعف و قوت و فرصت ها و تهدید در حوزه زیست فناوري جهت بررسی  صاحب نظران استانی
   مربوطه جایگاه و نقش زیست فناوري در استان تبیینو   استان زیست فناوريهاي 

در استان ها  منطقه هر یالمللنیب و يا منطقه ،یمل موفق يها نمونهجهت معرفی  برگزاري نشست .3
و ارائه سخنرانی هاي کلیدي در خصوص موضوعات مهم و راهگشا در حوزه زیست فناوري آن 

  استان
  

  اطلاع رسانی و مستندسازي
 بسته اطلاعاتی در  ان،و نام سخنرانبرنامه عناوین  و بندي زمان پیش از شروع هر  نشست، لازم است .1

  .قرار گیرد نشست و شرکت کنندگان مدعوین اردر اختی
 .  از شروع تا پایان هر کارگاه عکسبرداري و فیلمبرداري صورت گیرد .2

حداکثر تا سه هفته پس از برگزاري هر نشست لوح فشرده حاوي پاورپوینت و متن صوتی و  .3
 وري ستادگروه پژوهش، زیرساخت و توسعه فنا بهتصویري تمامی سخنرانی ها و عکس هاي مرتبط 

 .ارایه شود

، تعداد حداقل ده خبر از هر نشست تهیه و در سایت هاي خبري، رسانه هاي مکتوب، صدا و سیما .4
و سایت هاي خبري مرتبط  فناوريتسایت ستاد توسعه زیس، )شبکه هاي اجتماعی(فضاي مجازي 

 . درج شود
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زاري جلسه به گروه پژوهش، ریز برنامه نشست ها و فایل هاي سخنرانی،حداقل سه روز قبل از برگ .5
کنندگان داده می شود، فناوري ارسال و در بسته اطلاعاتی که به شرکتزیست  زیرساخت و توسعه 

 .شود نیز آورده

کنندگان تکمیل و پس از برگزاري نشست نسخه الکترونیک  نام فرم مشخصات شرکت در هنگام ثبت .6
  .تکمیل و به ستاد ارایه شود جدول پیوستآن به صورت 

 

  الزامات اجرایی
هاي  مجري موظف است اساتید و اعضاي هیئت علمی، دانشجویان، مدیران و کارشناسان شرکت .1

فناوري، بویژه افراد بومی استان محل نشست را دعوت دانش بنیان و سایر افراد فعال در حوزه زیست
 .ه باشندنفر شرکت کننده در نشست حضور داشت 150تعداد حداقل نماید، به گونه اي که 

 .شودمی انجام کلیه مراحل اطلاع رسانی و ثبت نام از طریق ارسال نامه و پست الکترونیک  .2

را طی نماید و  داراي امتیاز باز آموزي گواهینامهمجري موظف است اقدامات لازم در خصوص اخذ  .3
 .نمایدارائه  کنندگانشرکتبه  نشستپس از اتمام 

 .انجام گیرد خبرنگار10حداقل  ها ورسانه هماهنگی هاي لازم براي حضور  .4

 .مدت زمان برگزاري این نشست یک روز و هشت ساعت کاري مفید می باشد .5

پذیرایی تمام شرکت کنندگان شامل  نهار و پذیرایی زمان استراحت صبح و عصر بر عهده مجري  .6
 .می باشد

 .ر عهده مجري می باشداسکان و پذیرایی سخنرانان و خبرنگاران ب ،به رفت و آمدهزینه هاي مربوط  .7

  .که با ستاد هماهنگ شده باشد، رایگان است خاصی به جز موارد حضور در کلیه نشست ها  .8
 .جهت برگزاري نشست مجري مجاز به دریافت حمایت مالی از سایر نهاد ها نمی باشد .9

 

 ویژگی هاي محل برگزاري نشست

خبرنگاران و  کنندگان، اساتیدبا احتساب شرکت ي در نظر گرفته شده براي برگزاري نشستفضا .1
 .مناسب و در شان جلسه باشد

 .و نمایش فیلم باشد پروژکتورسیستم صوتی مناسب، مجهز به محل نشست  .2
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  يمجر و ستاد يهمکار وهیش
درخواست خود را  بایستی هاي تخصصی موضوع این آئین نامه، براي برگزاري نشست متقاضیان اجرا .1

 زیست فناوريتوسعه  گروه پژوهش و زیر ساخت ستاد به  تنظیم و )1پیوست(مربوطه براساس فرم 
 .نمایندارسال 

ها و تجارب ، با توجه به توانمنديستاد و توسعه فناوري زیر ساختگروه پژوهش، مدیریت  .2
 . درخواست کننده، در انتخاب یا رد درخواست مجاز است

گروه پژوهش، زیر  یت توسط مدیربا توجه به ماموریت و شرح خدمات مورد نظر، تعیین سقف حما .3
 .  ساخت و توسعه فناوري ستاد صورت  می گیرد

نامه براي برگزاري نشست تخصصی  در صورت موافقت با درخواست متقاضی، قرارداد یا موافقت .4
 .خواهد شدمنعقد و مبادله 

 :شودنامه مذکور، باید موارد زیر مشخص و درج  در قرارداد یا موافقت .5

 نام و مشخصات طرفین 

 ماموریت مد نظر 

  و محل برگزاري سخنرانیافراد مورد نظر براي 

 تعهدات مجري با رعایت مفاد این آئین نامه 

 تعهدات ستاد با توجه به مفاد این آئین نامه 

  موافقتنامه و شیوه پرداخت/ مبلغ قرارداد 

  ارزیابی نشست هاي برگزار شده
ظرف دو هفته بعد از تاریخ  را تکمیل و) 2 پیوست(ست نشمجري موظف است گزارش برگزاري  .1

 . تحویل نماینداد برگزاري به گروه پژوهش ست

پژوهش، زیرساخت و  بر مبناي گزارش و ارائه مستندات برگزاري نشست مطابق با فرمت ستاد، گروه .2
پرداخت  نسبت به ارزیابی عملکرد مجري اقدام و درصد موفقیت را تنظیم و نسبت به توسعه فناوري
  .  اقدام می نماید
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  درخواست برگزاري نشست هاي استانیفرم  - 1پیوست
  و ارسال فرمتکمیل راهنماي 

  به طور کامل و با دقت مطالعه شودبرگزاري نشست ها  از تکمیل فرم خواهشمند است آیین نامهپیش.  
 شودبه صورت دقیق و صحیح تکمیل  فرم.  
 شودحذف  و یاه در صورت نیاز ردیف هاي جداول اضاف.  
 در قالب فرم word  موردنیاز به نشانی پست الکترونیک هاي پیوستبه همراه research.biodc@gmail.com  شودارسال.  
  شود اضافه فرمو پس از اسکن به  فرم پس از تکمیل، چاپ شدهصفحه انتهایی. 

  
   ر کننده نشستمتقاضی برگزامشخصات 

  :نام و نام خانوادگی

  :محل تحصیل)/مقطع کارشناسی(نام رشته 

   :محل تحصیل/ )مقطع کارشناسی ارشد(نام رشته 

  :محل تحصیل/ )مقطع دکتري(نام رشته 

  :محل خدمت

  :شماره تماس

  :آدرس پست الکترونیکی

   نشستمشخصات 

  :عنوان نشست 

  ):در سه سطر تکمیل شود( هدف از برگزاري نشست

  :تاریخ برگزاري نشست

  :مکان برگزاري

  :سخنرانان

  :مدعوین

  :حامیان
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  :رسانه هاي مدعو

  مجريتوسط  نشست ها و کارگاه هاي برگزار شدهجدول فهرست 
  
  حامیان نشست  محل تشکیل  تاریخ برگزاري  عنوان نشست  ردیف

1          

2          

3          

4          

5          

...          

  
  ت ها و کارگاه هالینک خبرهاي مستخرج از نشس

  نام رسانه  تاریخ درج خبر در رسانه   عنوان نشست  ردیف

1        

2        

3        

4        

5        

...        

  
و  فرمشده در این   صحت اطلاعات و مستندات ارایه ......................................................................................اینجانب
  .می کنمآن را تأیید  هاي پیوست

  امضا        : ....................................تاریخ
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  گزارش  رم تدوینف-2پیوست 

  

  

  
  

  معاونت علمی و فناوري ریاست جمهوري

  فناوري  ستاد توسعه زیست

  

  "............."گزارش برگزاري نشست  

  

  

  

  

  گروه پژوهش، زیرساخت و توسعه فناوري

  : ../../..اریخ برگزاري نشستت
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  ...)زات و یپزشکی دارویی، محیط زیست، صنعتی، کشاورزي، تجه(حوزه نشست  .1

  

  :نشستگزارش خلاصه  .2

  )در یک پاراگراف بیان شود(

  

  نشستزمانبندي و اجراي برنامه  .3

  )اري نشستتاریخ و ساعت برگزهمراه  بیان شودقالب جدول در (

  شست نزمان بندي نمونه جدول - 1جدول 

  عنوان  ...)تا ... از (زمان
  ) میزبان(افتتاحیه، تلاوت آیانی چند از کلام االله، خیر   
  : .................. عنوان سخنرانی اول 

 سمت  - ارایه دهنده
  : ..................  عنوان سخنرانی دوم 

  سمت - ارایه دهنده
  : ..................عنوان سخنرانی سوم  

 سمت - هارایه دهند

  : ..................عنوان سخنرانی چهارم  
  سمت - ارایه دهنده

 پذیرایی 
  : ..................عنوان سخنرانی پنجم  

 سمت  - ارایه دهنده
 جمع بندي و پنل پرسش و پاسخ 

  نماز و ناهار 
  سخنرانی ششم  

   
  : ..................عنوان سخنرانی هفتم 

  سمت - ارایه دهنده
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  : ..................عنوان سخنرانی هشتم   
  سمت - ارایه دهنده

  پذیرایی  
  پنل پرسش و پاسخ   

  
  اختتامیه،  

  

  :ف نشستاهدا .4

  )بیان شودبه صورت موضوعی و تیتروار (

  

  

  آندستاوردهاي شرح برگزاري نشست و برنامه ها و  .5

  )به شکل مشروح و با ذکر موارد اصلی و مهم( 

  

  

   نیي هر سخنراامحتو .6

  به تفکیک بیان شود شرح مطالبی که ارائه شدهو  )در یک صفحه( هر سخنران خلاصه رزومه

  

 لیست شرکت کنندگان در نشست  .7

  ).ضروري است آن و ارسال Wordتکمیل فرم زیر در قالب فایل (
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 مشخصات شرکت کنندگان- 2جدول 

یف
رد

  

  ایمیل  شماره تماس  رشته تحصیلی  نام خانوادگی  نام

1            

2            

3            

4            

...            

  
  

  نشسترسمی منتشر شده از لینک اخبار  .8

  )بیان شود به همراه لینک آن تمامی اخبار در خصوص نشستشرح (

  

  از نشستعکس، تصویر و فیلم  .9

  )ضمیمه شودلوح فشرده بر روي با کیفیت بالا ( 

  

  محل برگزاري نشست .10

  )بیان شود آدرس پستی دقیق( 
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فوق از طرق ذیل به گروه پژوهش، زیرساخت و توسعه فناوري ستاد توسعه زیست فناوري ارسال کلیه مدارك  *

  :گردد

حاوي  CDبه همراه دو عدد ) پرینت و جلد صحافی شده با کیفیت مناسب( گزارش مجلد  دودرقالب  - 1
 2ان شماره ، ساختم11، خیابان شیرکوه، پلاك )زعفرانیه(تهران، خیابان فلاحی"گزارش کامل به آدرس 

  .ارسال شود "و فناوري ریاست جمهوري، ستاد توسعه زیست فناوري یمعاونت علم

  .ایمیل شود  research.biodc@gmail.comبه آدرس گروه پژوهش  - 2

  .حاصل گرددتماس  1112و  1115داخلی  22414190جهت کسب اطلاعات بیشتر با شماره تلفن **

 

  

        

  

  


